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UNIA ZESPÓŁ 
Imprezy / organizacja

Piotr Siennicki

Sprawy Organizacyjne

• IMPREZY UM

• MMM

• zgłoszenia OOM

• pozostałe programy MS

• strona WWW / uniasport.pl
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Agenda • Źródła dofinansowania

• Co można rozliczać z MS i UM

• Ważne informacje do rozliczeń

• Zgrupowania w COS

• Zgrupowania Zagraniczne

• Preliminarz 
zgrupowania/konsultacji

• Załączniki KW

• Faktury

• Umowy zlecenia na zgrupowaniach

• Rozliczenia Kadry Wojewódzkiej

• SPRZĘT- zakup sprzętu

• Wzory dokumentów

• OOM 2026 + MMM
• OOM 2027



Cel prezentacji
Prezentacja ma na celu rozwinąć najważniejsze 
zagadnienia związane z :

• szkoleniem kadry wojewódzkiej / KW
– na przyszłe lata

• zgłoszeniami na OOM 

• realizacją MMM



Źródła dofinansowania

Źródło dofinansowania szkolenie kadry wojewódzkiej :

• Ministerstwo Sportu i Turystyki

• Urząd Marszałkowski



Dariusz Karpiński
d.karpinski@uniasport.pl
+48 796 050 025

Nie wahaj się z nami skontaktować !

Masz jakieś 
pytania do 
działu 
Szkolenia KW ?

Katarzyna Pindur
k.pindur@uniasport.pl
+48 730 050 033

szkoleniekw@uniasport.pl

mailto:szkoleniekw@uniasport.pl


Ważne informacje do rozliczeń

1. Wszelkie informacje, druki i załączniki umieszczone są na stronie Unii 

www.uniasport.pl w zakładce Kadra Wojewódzka
2. Miejscem pobytu na konsultacji / zgrupowaniu jest miejsce 

zakwaterowania

3. Jeżeli wystąpi sytuacja, że zakwaterowanie jest w kilku miejscach to 

w każdym miejscu musi być trener z zawodnikami i musi to wynikać z 

załączonej do faktury listy meldunkowej

4. W przypadku wynajmu obiektu sportowego na zgrupowaniu lub 

przewóz sprzętu należy podpisać umowę najmu lub przewozu z 

kontrahentem i dołączyć do rozliczenia zgrupowania

5. W przypadku usługi kompleksowej na zgrupowaniu (wyżywienie, 

zakwaterowanie i wynajem obiektu sportowego w tym samym miejscu) 

wówczas nie wymaga się umowy najmu obiektu sportowego

http://www.uniasport.pl/


Ważne informacje do rozliczeń

6.   Koordynatorzy zobowiązani są do poinformowania w formie 

elektronicznej o zmianach terminu, miejsca realizacji akcji, ilości osób 

uczestniczących wraz z uzasadnieniem zmian, przed terminem ich 

realizacji ( aktualizacja załącznika nr 22 )



Co można rozliczać z MSiT
Katalog kosztów

1. Zakwaterowanie uczestników (zawodników i trenerów). 

2. Opłaty klimatyczne/miejscowe. 

3. Wyżywienie uczestników (zawodników i trenerów) 

4. Transport i obsługa sprzętu (bez przejazdów zawodników I trenerów) 

5. Wynajem obiektów sportowych i sprzętu sportowego. 

6. Paliwo do zabezpieczenia treningów. 

7. Zakup drobnego sprzętu niezbędnego do realizacji szkolenia 

8. Wynagrodzenia szkoleniowców oraz osób współpracujących, 

obsługujących akcje szkoleniowe z wyłączeniem trenerów koordynatorów  

opłacanych miesięcznie

9. Badania diagnostyczne 



Co można rozliczać z UM

1. Zakwaterowanie uczestników (zawodników i trenerów). 

2. Wyżywienie uczestników (zawodników i trenerów) 

3. Zakup drobnego sprzętu i amunicji niezbędnego do realizacji szkolenia 

4. Wynagrodzenie trenera na akcjach szkoleniowych

5. Wynajem obiektów sportowych i sprzętu sportowego. 

6. Transport sprzętu sportowego



Ważne informacje do rozliczeń
MSiT oraz UM

1. Ministerstwo Sportu oraz Urząd Marszałkowski przeznacza środki 

finansowe na szkolenie zawodników kadry wojewódzkiej na 

zgrupowaniach i konsultacjach.

2. Nie rozliczamy organizacji obozów, gdyż jest to forma wypoczynku 

oraz udziału w konsultacjach startowych (Turnieje, Puchary i imprezy 

Mistrzowskie).

3.  Koszty rodzajowe występujące przy rozliczaniu zgrupowania lub 

konsultacji muszą być zgodne z katalogiem kosztów ogłoszonym przez 

Ministerstwo Sportu i Turystyki



Zgrupowania w COS

1. W przypadku organizacji zgrupowań lub konsultacji w OPO COS 

dofinansowaniu mogą podlegać koszty pobytu do pełnej stawki 

obowiązującej w danym ośrodku

2. W OPO COS obowiązuje stawka dobowa

3. Do rozliczenia dołączamy listy meldunkowe i specyfikację pobytu

(wyżywienie, noclegi i inne) wystawione przez COS



Zgrupowania Zagraniczne
Dopuszcza się dofinansowanie zgrupowań zagranicznych, a więc należy wystosować 

pismo do Unii wraz z uzasadnieniem miejsca, terminu zgrupowania lub konsultacji 

szkoleniowej ze wskazaniem głównych zadań szkoleniowych oraz podaniem składu 

osobowego uczestników Do pisma należy dołączyć akceptację właściwego PZS 

dotyczącą udziału zawodniczek i zawodników w planowanej akcji opisującą ich 

potencjał sportowy oraz przedstawić osiągnięcia sportowe we współzawodnictwie 

krajowym lub międzynarodowym.



Zgrupowania Zagraniczne
Na zgrupowanie zagraniczne mogą być planowani tylko zawodnicy KW w 

sportach olimpijskich, wyłącznie w kategoriach :

• juniora młodszego

• juniora i młodzieżowca

Unia występuję o zgodę do Ministerstwa Sportu na 14 dni przed wyjazdem, 

także pismo do Unii Związków Sportowych Warszawy i Mazowsza powinno być 

złożone na 21 dni przed planowanym wyjazdem.

Stawki dofinansowania dla zgrupowań/konsultacji zagranicznych są takie same, jak 

przy dofinansowaniu zgrupowań/konsultacji krajowych

Dofinansowanie zgrupowania zagranicznego tylko ze środków Ministerstwa



Preliminarz zgrupowania lub 
konsultacji

1. Preliminarz jest planem akcji wynikającym z harmonogramu działań

2.   Wysyłamy preliminarze elektronicznie na bieżąco 14 dni przed akcją

3. W preliminarzu uwzględniamy tylko zawodników i trenerów 

wykazanych w 

• Załącznik nr 10 Wykaz szkolonych zawodników

• Załącznik nr 11 Wykaz kadry trenerskiej i osób 

współpracujących

4. Do rozliczenia zgrupowania/konsultacji dołączamy wypełniony i 

podpisany preliminarz odpowiednio przez koordynatora i trenera 

powołanego na zgrupowanie/konsultację



Załączniki KW 

Załącznik nr 2 – Plan-Harmonogram Planowanych 
Działań

1. Na początku roku kalendarzowego koordynatorzy składają plany 
posługując się załącznikiem nr 2 do czasu podpisania umowy 
między Ministerstwem Sportu i Turystyki a Unią Związków
Sportowych Warszawy i Mazowsza

2. Po podpisaniu umowy przechodzimy na załącznik nr 22
(Plan/Plan po zmianach)



Załączniki KW 
Załącznik nr 22 –Plan / Plan po zmianach

1. Zachowujemy numerację zgrupowań/konsultacje jaką Unia podała 
do Ministerstwa Sportu na początku roku

2. NIE wykreślamy akcji, które się nie odbyły lecz zerujemy

3. Nowe akcje dopisujemy na koniec załącznika nr 22 po stronie Plan 
po zmianach

4. Środki „do ustalenia”, a więc koszty zgrupowań/konsultacji do 
końca bieżącego roku, należy podać w terminie do 30.10.2026  
(na załaczniku nr 22)

5. Ostateczny termin złożenia wszystkich zmian na preliminarzach i 
załączniku nr 22 to 15.11.2026



Załączniki KW 
Załącznik nr 10 – Wykaz szkolonych zawodników

1.   Nie przekraczać limitów zawodników podanych przez UZSWiM
2. Zawodników i trenerów wpisujemy alfabetycznie (nazwisko i imię) 

stosując podział na K i M
3. Dopisujemy nowych zawodników też alfabetycznie zaznaczając 

zieloną czcionką

Załącznik nr 11 – Wykaz kadry trenerskiej i osób 
współpracujących

Zmiany w ww. załącznikach podajemy na bieżąco !



Faktury
1.  Adres na który powinny być wystawiane faktury przez kontrahentów to:

Unia Związków Sportowych Warszawy i Mazowsza
ul. Puławska 405
02-801 Warszawa

NIP : 521-364-12-92
2. Od 01.04.26 r. faktury wystawiane są w Krajowym Systemie e Faktur –KSeF

3. Przed wysłaniem faktury do KSeF przez kontrahenta, trener powinien 

sprawdzić, czy wszystkie dane podane są prawidłowo i czy w Nazwie 

towaru/usługi, ewentualnie w dodatkowych informacjach podano jakiej 

kadry dotyczy faktura i jakiego sportu np. ”wyżywienie KWM boks„ 

4. Trenerzy uczestniczący w akcji otrzymują na miejscu „potwierdzenie 

wykonania usługi”, które opisują merytorycznie i załączają do dokumentacji 

rozliczającej daną akcję. 



Faktury

6. Jeżeli faktura za pobyt na akcji zawiera w jednej pozycji kwotę za wyżywienie i 

zakwaterowanie oraz wynajem obiektów sportowych, to powinna być wyszczególniona 

kwota za wynajem

7. Paragony kserujemy i dołączamy ksero do rozliczenia akcji szkoleniowej

8. W przypadku faktur opłaconych gotówką, koniecznie w opisie faktury wskazać komu 

należy dokonać zwrotu za opłaconą fakturę

9. W przypadku faktur opłaconych przelewem bezwzględnie dołączyć potwierdzenie 

przelewu

10. Nie rozliczamy faktur z klubów sportowych za nocleg, wyżywienie i wynajem 

obiektów sportowych, jeżeli nie prowadzi działalności gospodarczej w tym zakresie



Wzór opisu faktury
Potwierdzam korzystanie z wyżywienia*/zakwaterowania*/obiektów 
sportowych* przez (ilość) zawodników i (ilość) szkoleniowców w 
ramach szkolenia kadry wojewódzkiej ( kategoria wiekowa) w sporcie 
(nazwa) podczas zgrupowania*/konsultacji* w dniach od (data 
rozpoczęcia) do (data zakończenia) w (miejsce pobytu).
Imienny wykaz osób korzystających z w/w świadczeń jest podany w 
dokumencie „Potwierdzenie udziału w zgrupowaniu*/konsultacji* 
kadry wojewódzkiej ( kategoria wiekowa ).

..................................................................
podpis i pieczątka trenera koordynatora
lub osoby rozliczającej



Umowy zlecenia na 
zgrupowaniach

1.   Umowę zlecenie dla trenera biorącego udział w zgrupowaniu 

wypłacamy:

• Tylko z 1 źródła albo z MSiT albo z UM

• Jeżeli z 2 źródeł, to muszą być 2 umowy zlecenia 

2. Stawka powinna być adekwatna do wykonywanej pracy jednakże 

nie mniejsza niż 31,40 zł /godz brutto (obowiązuje od 01.01.2026)

3. Ewidencja godzin pracy trenera na akcji powinna być zgodna z 

dziennikiem zajęć oraz z programem szkolenia podanym w 

preliminarzu oraz podpisana przez trenera koordynatora.

4. Do umów zleceń należy dołączyć – oświadczenie zleceniobiorcy –

zaświadczenie o zarobkach i zatrudnieniu a w przypadku uczniów, 

studentów skan ważnej legitymacji. DRUKI NA STRONIE UNII



Rozliczenia Kadry Wojewódzkiej
Trener koordynator zobowiązany jest złożyć do rozliczenia  zgrupowania/konsultacji pełną 

dokumentację w ciągu 7 dni od dnia zakończenia akcji tj.

1.   preliminarz kosztów podpisany przez koordynatora i trenera

2.   potwierdzenie udziału na konsultacji/zgrupowaniu poświadczone pieczątką z miejsca 

zgrupowania wraz z własnoręcznymi podpisami zawodników i trenerów

3.   Listę meldunkową (przy akcjach wyjazdowych) poświadczoną przez hotel/ośrodek 

pieczątką adresową i podpisem pracownika (uznawana jest lista meldunkowa wystawiana 

przez hotel)

4. Opisane potwierdzenie wykonania usługi (fakturę pobieramy z KSeF), opisane pozostałe 

ewentualne faktury (nie wszyscy jeszcze wystawiają faktury w KSeF), umowy zlecenia 

trenerów opłacanych na zgrupowaniu/konsultacji podpisane przez koordynatorów i 

trenerów zgodnie z preliminarzem akcji szkoleniowej 

5. Sprawozdanie trenera ze zgrupowania/konsultacji – podpisane

6. Dziennik zajęć

7. Regulamin zgrupowania/konsultacji podpisany przez uczestników

8. Składamy do rozliczenia kompletną obowiązującą dokumentację

9. Brak choćby 1 ww. dokumentu wstrzymuje procedurę rozliczenia.



SPRZĘT - zakup sprzętu

Potrzeby sprzętowe zgłaszamy do 30.10.2026 r. zwracając się 

pisemnie do Dyrektora Unii o zgodę  na zakup sprzętu wraz z 

kalkulacją kosztów

1. UZSWiM nie dysponuje dodatkową pulą środków na zakup 

sprzętu, tak więc potrzeby sprzętowe mogą wynikać tylko z 

zaoszczędzonych środków ze szkolenia.

2.Po otrzymaniu zgody Dyrektora Unii i akceptacji Ministerstwa 

Sportu realizujemy zakup sprzętu



PRELIMINARZ 
2027 

WERSJA Z 
DOSTĘPEM 
ZDALNYM

Unia Związków Sportowych Warszawy i Mazowsza

ul. Puławska 405

02-801 Warszawa

NIP: 521-36-41-292

telefony:

dział merytoryczny  730-050-033 

księgowość  530-901-033

e-mail: szkoleniekw@uniasport.pl  

Data akcji / od - do 2026-10-17 / 2026-10-18

Miejsce akcji

Dokładna nazwa i adres (Kontrahenta, Firmy) zakwaterowania

kontakt

Dokładna nazwa i adres (Kontrahenta, Firmy) wyżywienia

kontakt

Dokładna nazwa i adres (Kontrahenta, Firmy)

kontakt

MSiT liczba osób   x 10 liczba dni  x 5 stawka 0,00 zł =

UM liczba osób   x 10 liczba dni  x 5 stawka 0,00 zł =

RAZEM

- COS liczba osób   x 10 liczba dób  x 5 stawka 0,00 zł =

STAWKA STAWKA

1 Zakwaterowanie i wyżywienie 10 5 0,00 0,00 0,00 0,00

2 Wynajem obiektów 10 5 0,00 0,00 0,00 0,00

3 Opłata kadry szkoleniowej 0,00 0,00 0,00 0,00

4 Inne 0,00 0,00 0,00 0,00

RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00

PRELIMINARZ KW

KADRA WOJEWÓDZKA

KATEGORIA KW x

SPORT konferencja trenerów KW 2026

DATA / od - do

2026

PRELIMINARZ 

ZGRUPOWANIA – KONSULTACJI

Osieck Hotel pod Sosnami, Warszawska 68, 08-445 Osieck

miejscowość dokładny adres

2026-10-17 2026-10-18

WYKONANIE

-  zł                       

LICZBA 

OSÓB

-  zł                       

-  zł                       

LICZBA DNI
MSiT MSiT

PLAN

UMMS

-  zł                       

UM

Hotel pod Sosnami, Warszawska 68, 08-445 Osieck

1. PLAN

UM
L.P. RODZAJ KOSZTÓW



PRELIMINARZ 2027 
WERSJA Z DOSTĘPEM ZDALNYM



PRELIMINARZ 2027 
WERSJA Z DOSTĘPEM ZDALNYM



Dostęp będzie tylko dla 
Trenerów Koordynatorów 
w danej dyscyplinie 
sportowej.

Moderownie dostępu po 
stornie UNII.



Pole musi być 

uzupełnione opisowo

Sprawozdanie Trenera

Wpisywać kategorię KW



Rejest zwolnień

Załącznik obowiązkowy do rozliczenia



Dziennik Zajęć
Wpisywać kategorię KW



Zapis Treningów



Uwagi do składanych rozliczeń



Uwagi do składanych rozliczeń



OOM 2026 WYNIKI 

Zima / Małopolskie / Mazowsze #4 / 675,50 ptk

Hala / Łódzkie / Mazowsze #1 / 2316,16 ptk

Lato / Lubelskie / Mazowsze #1 / 2998 ptk



OOM ZGŁOSZENIA 

W 2026 Łódzka Federacja Sportu wprowadziła 
formę elektronicznych zgłoszeń na halowe OOM 

Zgłoszenia tylko i wyłącznie z akceptacją WISS

Letnie OOM / Lubelskie także składane 
elektronicznie przez system zgłoszeń



OOM ZGŁOSZENIA 

AKCEPTACJA WISS = UNIA SPORT



OOM ZGŁOSZENIA 

SYSTEM ZGŁOSZEŃ DO 
ORGANIZATORA FINAŁÓW 
OOM 2026, TUTAJ PANEL 
ŁÓDZKIEJ FEDERACJI SPORTU



OOM 2027 

Zima / Śląskie 

Hala / Warmińsko - Mazurskie

Lato / Zachodnio Pomorskie

https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-
kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-
mlodziezy

https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy
https://www.gov.pl/web/sport/znamy-gospodarzy-kolejnych-finalow-ogolnopolskiej-olimpiady-mlodziezy


OOM 2027 

Zgłoszenia na OOM muszą mieć akceptację WISS

•Wojewódzkie
•Interdyscyplinarne
•Stowarzyszenie
•Sportowe

Unia Sport = WISS



Dziękujemy za uwagę



Dopłyneliśmy do 
końca 
☺


	Slajd 1
	Slajd 2
	Slajd 3
	Slajd 4
	Slajd 5
	Slajd 6
	Slajd 7
	Slajd 8
	Slajd 9
	Slajd 10
	Slajd 11
	Slajd 12
	Slajd 13
	Slajd 14
	Slajd 15
	Slajd 16
	Slajd 17
	Slajd 18
	Slajd 19
	Slajd 20
	Slajd 21
	Slajd 22
	Slajd 23
	Slajd 24
	Slajd 25
	Slajd 26
	Slajd 27
	Slajd 28
	Slajd 29
	Slajd 30
	Slajd 31
	Slajd 32
	Slajd 33
	Slajd 34
	Slajd 35
	Slajd 36
	Slajd 37
	Slajd 38
	Slajd 39
	Slajd 40
	Slajd 41
	Slajd 42
	Slajd 43
	Slajd 44
	Slajd 45
	Slajd 46
	Slajd 47
	Slajd 48
	Slajd 49

